MINISTERIO
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Castilla-La Mancha

CURSO DE ASISTENCIA EN LA GESTION DE LOS PROCEDIMIENTOS
TRIBUTARIOS (ADGD0110)

MODULO I: Obtencién de informaciéon de trascendencia tributaria del contribuyente. (90
horas)

MODULO II: Atencion al contribuyente en la gestion administrativa tributaria. (120 horas)
- Informacidn y atencion tributaria al contribuyente. (50 horas)

- Asistencia y gestion administrativa al contribuyente de la documentacion tributaria. (70
horas)

MODULO IlI: Gestion censal, notificacion de actos y emisién de documentos de gestién
tributaria. (60 horas)

MODULO IV: Gestion administrativa de los procedimientos de aplicacién de los tributos. (180
horas).

- Procedimiento de gestion de los tributos. (90 horas)
- Procedimiento de recaudacion e inspeccion de los tributos. (90 horas)

MODULO V: Gestién administrativa de los procedimientos sancionador y de revisién. (60
horas).

MODULO VI: (Transversal) Ofimatica. (190 horas)

-Sistema operativo, busqueda de la informacion: Internet/Intranet y correo electrénico. (30
horas)

- Aplicaciones informaticas de tratamiento de textos. (30 horas)

-Aplicaciones informaticas de hojas de calculo. (50 horas)

- Aplicaciones informaticas de bases de datos relacionales. (50 horas)

- Aplicaciones informaticas para presentaciones: graficas de informacién. (30 horas)

Moddulo de practicas no laborales de asistencia en la gestidon de procedimientos tributarios.
(40 horas)



